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PARA:	NOMBRE FUNCIONARIO DESTINO
		Cargo,
		Dependencia destino

DE:		DIRECTOR(A) TÉCNICO(A) DE TALENTO HUMANO
 
ASUNTO:	Devolución solicitud de vacaciones

REFERENCIA: Oficio radicado No. 1-202X-XXXXX del DD de MM de AAAA


De acuerdo con el radicado del asunto y los lineamientos establecidos mediante la Circular Interna No. XXX del DD de MM de AAAA, me permito informar que su solicitud no cumple los requisitos establecidos allí y específicamente en lo que hace referencia a:

1. No cuenta con los vistos buenos por parte de los jefes de área ______
2. No cuenta el visto bueno por parte del señor Contralor de Bogotá ______
3. No cuenta con el periodo causado 	______	
4. El Periodo solicitado ya ha sido disfrutado.	______ 
5. La fecha inicial de disfrute corresponde a un día festivo	______
6. Ha excedido la fecha límite de radicación para que esta sea incluida en la nómina correspondiente al disfrute de su solicitud.	______
7. Otros (especificar) ______

Por lo anterior se hace devolución de la misma y se informa que el proceso con número xxxxxxx se da por terminado en SIGESPRO con la fecha de este radicado.

Cordialmente,


NOMBRE DEL REMITENTE

Anexos: Si __ No__ Numero de Archivos/Folios_____
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